ZARZADZENIA DYREKTORA SZKOLY NR 4 im. JANA BRZECHWY

W SWARZEDZU
SZKOLA
poDSTAWOWA x

Zarzadzenie nr 4/2020/2021 z dnia 31 sierpnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia procedury funkcjonowania biblioteki szkolnej

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020
r. poz. 910), w zw. z art. 8a ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji

Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam procedury funkcjonowania biblioteki szkolnej obowigzujace

w Szkole Podstawowej nr 4 im. Jana Brzechwy w Swarzedzu, ktére stanowia zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do zapoznania sie i stosowania w/w procedur.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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~Wszelkie prawa zastrzezone.
Cafos¢ lub fragment niniejszej procedury nie moze byd, bez uprzedniej pisemnej zgodny Petnomocnika ds. SZ),
powielany jakgkolwiek technikg”



PROCEDURY FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI SZKOLNE) W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4
W SWARZEDZU NA CZAS TRWANIA PANDEMII COVID-19

Na czas trwajacej pandemii COVID-19 w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 wprowadzone zostaja nowe zasady, do kt6rych przestrzegania zobowiazane 59 wszystkie
osoby korzystajace z biblioteki szkolnej.

Postanowienia ogéine:

1. Nauczyciel bibliotekarz w trakcie wypozyczania ksigzek lub innych materiatéw bibliotecznych
powinien przebywa¢ w maseczce.

2. W bibliotece naleizy zachowad bezpieczng odlegtos¢ od rozméwey i wspotpracownikéw
(rekomendowane s3 2 metry, minimum 1,5 m). Zaleca sie, aby uzytkownicy nie przekraczali
wyznaczonych linii (oznakowanie na podtodze).

3. Powierzchnie wspélne tj. (blaty, klamki drzwi, wejéciowe, oparcia krzeset), z ktérymi stykaja sie
uzytkownicy beda regularnie czyszczone.

4. Bibliotekarz wypoizycza lub odbiera ksigzki z zachowaniem zasad bezpieczeristwa, moze
przyjmowaé réwniei zapisy na ksigzki poprzez wystanie wiadomoéci na adres b.czytelnia@wp.pl.
Informacje o terminie odbioru ksiazki przesyta bibliotekarz przez e-dziennik Vulcan.

Realizacja wypozyczania podrecznikow:

1. Wypozyczenie podrecznikéw z biblioteki szkolnej odbywacé sie bedzie od 3 wrzeénia 2020 r.
Kazdy uczeri zostanie poinformowany, w ktéry dzier i na ktéra godzine ma przyby¢ do
biblioteki, aby unikna¢ grupowania sie czytelnikéw.

2. Wychowawca powiadamia uczniéw/rodzicéw przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty

kontaktu o terminach wypozyczer ksigzek i podrecznikéw.

3. Zapytania o ksigzki lub wyjaénienia spraw dotyczacych wypozyczen uczen lub rodzic kieruje
do nauczyciela bibliotekarza na adres b.czytelnia@wp.pl.

4. Podreczniki i materiaty éwiczeniowe wydaje nauczyciel bibliotekarz. Uczniowie maja kontakt
tylko z jednym zestawem podrecznikéw i materiatéw ¢wiczeniowych wydanych przez
nauczyciela bibliotekarza. Uczeri po otrzymaniu kompletnego zestawu podpisuje wszystkie:
imig, nazwisko ucznia, klasa w kazdym podreczniku i zestawie éwiczen. Odbiér zestawu
potwierdzony jest podpisem (wtasnym dtugopisem) na ligcie udostepnionej przez
nauczyciela.

5. Podrgczniki i materialy ¢wiczeniowe do kias 1-3 odbiera z biblioteki wychowawca klasy.
Odbidr zestawu potwierdzony jest podpisem {wtasnym dtugopisem) na liécie udostepnionej
przez nauczyciela.



Wypozyczenie ksiazek i innych materiatéw bibliotecznych

1.

2.

Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne, réwniez czasopisma i ptyty DVD.

Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniéw i nauczycieli, ktdrzy chca
skorzystac z ustug biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sq do potrzeb
czytelnikéw i pracownikéw szkoty.

Uczniowie nie majg wolnego dostepu do ksigzek i innych materiatéw bibliotecznych. Ksigzki
podaje nauczyciel bibliotekarz. Uczeri/rodzic dokonujacy wypoiyczenia lub zwrotu
ksigzek/podrecznikéw powinien by¢ w maseczce. Przyjete ksigzki uczeri odkftada do
odpowiedniego pudfa na wydzielone pétki badZ regat. Odizolowane egzemplarze nalezy
oznaczy¢ daty zwrotu i wytaczyé z wypozyczania do czasu zakoriczenia kwarantanny — do 4
dni.

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych ksigzek. W sytuaciji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowiagzany jest do zwrotu
naleznosci, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocy innych narzedzi
komunikacji.

Obstuga czytelnika zostaje ograniczona do minimum, tj. do wydania ksigzek i odbioru
wypozyczonych. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy zachowywaé dystans spoteczny —
nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamknietych.

W widocznym miejscu, np. przed wejéciem, umieszczona zostaje informacja o maksymainej
liczbie odwiedzajacych (1 osoba), mogacych jednoczeénie przebywac w bibliotece szkolne;j.
Ograniczenie liczby uzytkownikéw wynosi do 1 osoby, w celu umozliwienia przestrzegania
wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

Bibliotekarz wykonuje cze$¢ obowiazkéw w formie pracy zdalnej za pomocy poczty
elektronicznej i e-dziennika. Bibliotekarz wypozycza bezpoérednio lub przyjmuje zapisy na
ksigzki przez poczte elektroniczng (b.czytelnia@wp.pl). Czytelnik rezerwuje i odbiera ja w
bibliotece w wyznaczonym dniu. Informacje o terminie odbioru ksigzki nauczyciel bibliotekarz
przesyta e-mailem i przez e-dziennik Vulcan.

W przypadku pojawienia sie stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wéréd
pracownikéw majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny i
wytaczenie z uzytkowania tej czgsci zbioréw, z ktérymi pracownik miat kontakt.



