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1. Cel procedury

Stosowanie niniejszej procedury ma zapewnic prawidtowg komunikacje
z rodzicami/prawnymi opiekunami majgc na wzgledzie dobro procesu dydaktycznego,
wychowawczego, opiekunczego i bezpieczenstwo uczniow.

2. ZaKkres procedury

Procedura jest stosowana przez nauczycieli, wychowawcéw, rodzicéw i prawnych
opiekunow.

3. Terminologia i definicje

4. Wykaz dokumentow zwigzanych

- Statut Szkoty
- akty prawne, w tym Ustawa o ochronie danych osobowych

5. Zasady postepowania

5.1 Miejscem kontaktéw rodzicéw/prawnych opiekunéw z nauczycielami
i wychowawcami jest szkofa, w szczegdélnych przypadkach (np. nauczanie indywidualne,
dtugotrwata choroba itp.) dom ucznia.

5.2 Kontakty rodzicéw/prawnych opiekundéw z nauczycielami odbywajg sie wedtug
harmonogramu przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami we wrzesniu
i umieszczonego na stronie www szkoty.

5.3. Spotkania odbywajq sie w formie:

- zebran ogolnych z rodzicami,

- indywidualnych konsultacji tzw. ,Drzwi Otwartych”,
- wywiaddwki.
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5.4. Rodzice/prawni opiekunowie ucznidw szkoty mogg dodatkowo kontaktowac sie
z nauczycielami, jednak po uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem telefonicznie przez
sekretariat szkoty lub pisemnie przez dzienniczek ucznia.

5.5. W trakcie prowadzonych przez siebie zaje¢ szkolnych (w tym réwniez
dyzuréw podczas przerw) nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicow/prawnych
opiekunoéw.

5.6. Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicow/prawnych opiekunéw na terenie szkoty
sq sale lekcyjne, pokoj nauczycielski — jesli nie przebywajg w nim inni nauczyciele oraz
gabinety (dyrektora, pedagoga, itp.). Poza tymi miejscami informaciji nie udziela sie.

Nie udziela sie réwniez telefonicznych informacji o uczniach (bez uprzednich uzgodnien
w przypadkach losowych).

5.7. O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami/prawnymi opiekunami
wychowawca jest zobowigzany pisemnie poinformowaé rodzicéw/prawnych opiekundow
co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem, podajgc date, miejsce, godzine spotkania
(pozyskujgc informacje zwrotng wraz z podpisem rodzica bgdz prawnego opiekuna).
Informacje o zebraniach sg zamieszczone w dzienniczku ucznia, na stronie internetowej
szkoty i na tablicy ogtoszen dla rodzicéw.

5.8. Obecnosc¢ rodzica/prawnego opiekuna na zebraniach jest obowigzkowa.

59. W razie nieobecnosci na dwoch zebraniach wychowawca moze wezwac
rodzica/prawnego opiekuna w formie pisemnej (w terminie odpowiednim dla
wychowawcy).

5.10. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow/prawnych
opiekunow poza uzgodnionymi terminami za posrednictwem wpisu w dzienniczku ucznia
lub telefonicznie.

5.11. Wynikte w czasie zebrania sprawy trudne, wymagajgce udziatu lub interwencji
dyrektora/wicedyrektora szkoty, nalezy rozwigza¢ w ciggu 2 tygodni (zaraz po zebraniu
informujac dyrektora szkoty o zaistniatym problemie).

5.12. Informacji o dziecku udzielajg wylgcznie nauczyciele, wychowawca, pedagog
szkolny, nauczyciele specjalisci i dyrektor/wicedyrektor szkoty.

5.13. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty, ocen, zachowania ucznidw,
rodzice/opiekunowie kierujg w nastepujgcej kolejnosci do:

1) wychowawcy klasy,

2) nauczyciela uczacego danego przedmiotu,

a w wyjatkowych przypadkach do:

1) Dyrektora/wicedyrektora Szkoty,
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2) Rady Pedagogicznej,
3) organu prowadzacego i/lub nadzorujgcego szkote.

6. Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia w zakresie stosowania
procedur

Lp. | Dziatania Odpowiedzialni Termin

1 | Ustalenie harmonogramu spotkan z | Dyrektor/wicedyrektor | sierpien
rodzicami

2 | Upublicznienie harmonogramu | Wicedyrektor, wrzesien
spotkan z rodzicami informatyk,

wychowawcy

7. Wykaz zapisow zwigzanych z realizacja procedury

- harmonogram spotkan z rodzicami

- lista obecno$ci rodzicow na spotkaniach w dzienniku lekcyjnym

- protokolarz zebranh

- notatka o temacie rozmowy indywidualnej w dzienniku lekcyjnym

- notatka o przebiegu rozmowy, rezultatach, zobowigzaniach, podpisaniu
kontraktu w teczce wychowawcy (w szczegolnych przypadkach).

8. Wykaz zalgcznikow
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9. Karta zmian do wydania 2

Lp. Miejsce Data
Przedmiot zmiany wprowadzenia Zatwierdzit wprowadzenia
zmiany zmiany

1. Usuniecie znakéw ISO nagtéwek 13.09.2010
strona
tytutowa
procedury

2. Wprowadzenie nazwy: nagtowek 13.09.2010

Szkolny System
Zarzadzania Jakoscia
zamiast System
Zarzadzania Jakoscia
wg I1SO 9001:2008
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